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ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Документация о закупочной процедуре (далее по тексту – Документация) – настоящий комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в закупочной процедуре Участником размещения заказа, а также об условиях заключаемого по результатам закупки договора.

Заказчик – юридическое лицо, указанное в п.5 Извещения, в интересах и за счет которого Организатор осуществляет организацию и проведение закупочной процедуры.

Запрос цен (далее по тексту – Закупка) – закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447–449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057–1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила, проведения которой регламентируются настоящей Документацией. Наилучшей признается Заявка на участие в Запросе цен, содержащая лучшие условия поставки товаров, представленная Участником, наиболее полно соответствующим требованиям Документации о закупочной процедуре.

Заявка на участие в закупочной процедуре (далее по тексту – «Заявка») – комплект документов, содержащий предложение Участника закупочной процедуры, направленный Организатору закупочной процедуры по форме и в порядке, которые установлены Документацией.

Извещение о проведении закупочной процедуры (далее по тексту – «Извещение») – объявление (уведомление) о проведении закупочной процедуры и его существенных условиях, опубликованное в установленном порядке на Официальном сайте.

Комиссия по подведению итогов Запросов цен (Закупочная комиссия) (далее по тексту – «Комиссия») – коллегиальный орган, создаваемый Организатором Запроса цен, для принятия решений по подведению итогов закупочной процедуры, в том числе решений по подведению итогов отдельных этапов и процедур закупки.

Лот – часть товаров, выделенных по определенным критериям, на которые в соответствии с Извещением и настоящей Документацией о Запросе цен допускается подача отдельной Заявки на участие в закупочной процедуре и заключение отдельного договора по итогам Запроса цен.

Наилучшая Заявка – Заявка на участие в закупочной процедуре, содержащая наилучшие условия поставки товаров и признанная таковой решением Комиссии.

Начальная (максимальная) цена – предельная цена поставляемых товаров, являющихся предметом закупочной процедуры, рассчитанная Заказчиком в установленном порядке или определенная Заказчиком по результатам изучения конъюнктуры рынка.

Организатор (далее по тексту – «Организатор») – юридическое лицо, указанное в п.4 Извещения, осуществляющее организацию и проведение закупочной процедуры в интересах Заказчика.

Официальный сайт – Официальный сайт Российской Федерации, расположенный в сети Интернет по адресу www.zakupki.gov.ru.

Переторжка − процедура, проводимая в ходе Закупки и направленная на добровольное снижение участниками Закупки цен или иных условий Заявок на участие в Закупке в целях повышения их предпочтительности для Заказчика. Процедура переторжки может проводиться только в случае, если информация о возможности её проведения предусмотрена в настоящей Документации.

Товары – предмет Закупки, указанный в п.9  Извещения.

Участник Запроса цен (далее по тексту – «Участник») – юридическое лицо, либо несколько юридических лиц, выступивших на стороне одного Участника закупочной процедуры, выразивших заинтересованность в участии в Закупке путем направления Организатору Заявки на участие в Закупке.

Участник (Исполнитель) – юридическое лицо, с которым по результатам и на условиях Закупки заключен договор.

Участник, представивший Заявку на участие в Закупке, признанную наилучшей − Участник Закупки, предложивший в своей Заявке наилучшие условия выполнения Договора и признанный таковым решением Комиссии.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Общие сведения о Запросе цен.
1.1.1. Заказчик намерен заключить с Участником, выбранным по результатам Закупки, Договор, предмет которого указан в Извещении. Проект договора представлен в виде отдельного тома к настоящей Документации и является ее неотъемлемой частью.

1.1.2. Закупочная процедура объявлена Извещением, размещенной на Официальном сайте. Форма проведения Запроса цен указана в Извещении.

1.1.3. Для получения дополнительной информации и разъяснений следует обращаться по контактным данным, указанным в Извещении.

1.1.4. Закупочная процедура не является торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447–449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057–1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Организатора и/или Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.

1.2. Требования к Участникам Запроса цен.
Участником Закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника Закупки независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, которые соответствуют требованиям, установленным в настоящей Документации.
1.2.1. К Участникам закупочной процедуры устанавливаются следующие обязательные требования:
1) Участники должны соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, поставляющих товары, являющихся предметом Закупки и обладать (при необходимости) действующими лицензиями (аккредитацией, допусками, сертификатами).

2) В отношении Участника не должно проводиться процедуры ликвидации, не должно быть решения арбитражного суда о признании Участника – юридического лица, банкротом и об открытии конкурсного производства.

3) Деятельность Участника не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи Заявки на участие в Запросе цен.

4) Участник должен иметь за последние 3 года до даты подачи Заявки на участие в Запросе цен  опыт выполнения аналогичных поставок  (в т.ч. по объему поставок, общей сумме договора). Невыполнение данного требования может служить основанием для отклонения Заявки.

5) У Участника должна отсутствовать задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за последний завершенный отчетный период. Участник считается соответствующим установленному требованию, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения Заявки на участие в Запросе цен не принято.

6) Сведения об Участнике должны отсутствовать в реестре недобросовестных Поставщиков, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

1.2.2. В случае если несколько юридических лиц, выступают на стороне одного Участника Закупки, требования, установленные в настоящей Документации, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

1.2.3. К Участникам закупки могут быть также установлены Дополнительные (специальные) требования.

1.3. Документы, подтверждающие соответствие Участников установленным требованиям.
1.3.1. Участники должны включить в состав Заявки следующие документы, подтверждающие их правоспособность:
1. Заверенную Участником копию свидетельства о регистрации Участника в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя), подтверждающего регистрацию Участника на территории Российской Федерации (для юридических лиц, зарегистрированных до 1 июля 2002 года дополнительно свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц);
2. Заверенную Участником копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации;
Для физических лиц:

1. Копию паспорта гражданина Российской Федерации или паспорта иного государства, или иной документ, его заменяющий в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. В случае если паспорт или иной его заменяющий документ выдан на территории иного государства, должен быть представлен апостилированный перевод такого документа;

2. Копию свидетельства о присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);
3. Заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя, и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам закупочной процедуры. Если заявка подписывается по доверенности, предоставляется заверенная Участником копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
4. Заверенную Участником копию информационного письма Федеральной службы государственной статистики (Росстат) с кодами статистики.
1.3.2. Участники должны включить в состав Заявки следующие документы, подтверждающие их финансовую устойчивость:
1.3.2.1. Для обычной системы налогообложения:
- Заверенные Участником копии бухгалтерской отчетности за последний отчетный период с отметкой налогового органа; 
 Для упрощенной системы налогообложения:

- Заверенные Участником копии Налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за последний отчетный год с отметкой налогового органа
-Уведомление о применении УСНО. 
Для индивидуальных предпринимателей: копию книги учета доходов и расходов хозяйственных операций ИП за последний отчетный год и за текущий год на дату подачи заявки.

1.3.2.2. Заверенную Участником копию декларации по налогу на добавленную стоимость за предыдущий отчетный период.
1.3.2.3. При закупке, предусматривающей предоплату товара, справку о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам на дату не более 30 календарных дней от даты публикации Извещения о проведении закупки на Общероссийском официальном сайте www.zakupki.gov.ru.

1.3.3. Копии всех необходимых действующих разрешительных документов (лицензий, свидетельств, сертификатов), подтверждающих соответствие Участника требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, поставляющим Товары, являющихся предметом Закупки. 

1.3.4. Заполненный и подписанный проект договора в редакции Заказчика, в случае согласия со всеми разделами проекта договора. При наличии разногласий по проекту договора, участник должен представить протокол разногласий к проекту договора согласно, требований настоящей документации;

1.3.5. Документы, подтверждающие соответствие Участника дополнительным (специальным) требованиям, перечень которых указан в Спецификации, являющейся неотъемлемой частью настоящей Документации.

1.3.6. Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

1.3.7. Представленные участником в составе заявки документы не должны содержать противоречивую информацию, указанные в них сведения должны соответствовать данным, содержащимся в официальных источниках на дату подачи заявки.
1.3.8. Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника запроса цен без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности. В последнем случае копия доверенности прикладывается к Заявке Участника.
1.3.9. Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть скреплен печатью Участника. 

1.4. Обжалование.
1.4.1. Все споры и разногласия между Участником и Организатором подлежат урегулированию в претензионном порядке.

1.4.2. Если претензионный порядок не привел к урегулированию споров и разногласий, они подлежат разрешению в судебном порядке по месту нахождения Организатора Закупки.

1.5. Прочие положения.
1.5.1. Организатор Закупки имеет право отклонить Заявку Участника и тем самым отстранить ее от дальнейшего участия в Закупке на любом этапе ее проведения в следующих случаях:

1) при выявлении недостоверных сведений в представленной Участником Заявке на участие в Закупке;

2) несоответствия Участника требованиям, установленным к Участникам Закупки;

3) несоответствия предлагаемых Участником товаров требованиям, установленным настоящей Документацией, являющимся предметом Закупки;

4) несоответствия Заявки на участие в Закупке требованиям настоящей Документации.

1.5.2. Участники Закупки самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей своих Заявок на участие в Закупке, Организатор Закупки по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса цен, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.5.3. Организатор Закупки обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников Запроса цен сведений, в том числе содержащихся в Заявках на участие в Запросе цен. Предоставление этой информации другим Участникам Запроса цен или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.5.4. Организатор Закупки имеет право завершить процедуру проведения Запроса цен без заключения Договора по его результатам, не неся никакой ответственности перед Участниками Запроса цен или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. При принятии решения об отказе от проведения Запроса цен или завершения Запроса цен без заключения Договора по его результатам Организатор Закупки не возмещает Участнику расходы, понесенные им в связи с участием в данной процедуре Закупки.
1.5.5. В случае, если в протоколе, составленном при проведении Закупки, были обнаружены ошибки, опечатки и/или иные несоответствия сведениям, указанным в заявках Участников или в Документации о закупке, Организатор вправе устранить обнаруженные недостатки путем составления новой редакции протокола. Новая редакция протокола публикуется на Официальном сайте в течение трех дней со дня подписания. С момента публикации новой редакции протокола ранее составленный протокол является недействующим.
Если в новой редакции протокола победителем был признан другой Участник закупки, договор с таким участником должен быть заключен в срок, установленный в настоящей Документации. При этом договор, заключенный с участником, избранным на основании ранее составленного (недействующего) протокола, является недействительным.
2. ПОДГОТОВКА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
2.1. Общие требования к Заявке на участие в закупочной процедуре.
2.1.1. Участник должен подготовить Заявку в строгом соответствии с требованиями настоящей Документации таким образом, чтобы Заявка не содержала никаких условий, противоречащих требованиям настоящей Документации, и включала следующие документы.

1) Письмо о подаче Заявки по установленной в настоящей Документации форме (Форма 1);

2) Коммерческое предложение по установленной в настоящей Документации форме (Форма 2).

Предложения подают только плательщики НДС. То есть, Участники использующие право на освобождение от уплаты НДС или не являющиеся налогоплательщиком НДС не участвуют в запросе цен.

3) Анкету по установленной в настоящей Документации форме (Форма 3);

4) Декларацию соответствия по установленной в настоящей Документации форме (Форма 4);

5) Справка о кадровых ресурсах Участника по установленной в настоящей Документации форме (Форма 5)  Данную форму Участник заполняет при условии, что он является производителем продукции, являющейся предметом настоящего запроса цен.
6) Справка о материально-технических ресурсах Участника по установленной в настоящей Документации форме (Форма 6)  Данную форму Участник заполняет при условии, что он является производителем продукции, являющейся предметом настоящего запроса цен.

7) Согласие на обработку персональных данных (Форма 7). Участник должен предоставить согласие на обработку персональных данных согласно форме, приведенной в Закупочной документации.

8) Опись документов, прилагаемых к Заявке на участие в открытом запросе цен (Форма 8). Участник должен перечислить в данной форме все документы, имеющиеся в составе заявки.

9) документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям, установленным в п.1.3.1. настоящей Документации;

10) документы, подтверждающие финансовое положение Участника, согласно п.1.3.2. настоящей Документации;

11) копии документов, подтверждающих наличие у Участника правомочий от производителей предлагаемой им продукции на предложение в рамках настоящего запроса цен (письма, сертификаты соответствия, паспорта качества, договоры и т.д.).

12) иные документы, если требование об их предоставлении установлено настоящей Документацией;

2.1.2. Участник имеет право подать только одну Заявку. В случае установления факта подачи одним Участником двух и более различных по содержанию заявок на участие в Закупке при условии, что поданные ранее Заявки на участие в Закупке таким Участником не отозваны, все Заявки такого Участника, поданные в отношении данной Закупки, не рассматриваются.

2.2. Порядок подготовки Заявки в электронном виде.
2.2.1. Участник должен подготовить Заявку в электронном виде, включающую электронные версии всех документов, предусмотренных настоящей Документацией.

2.2.2. Документы предоставляются в электронном виде в не редактируемом, а также в редактируемом формате с обязательным соблюдением следующих условий:
1) не редактируемый формат pdf;

2) редактируемый формат doc, xls (требование о предоставлении редактируемого формата не распространяется на копии Официальных документов – сертификатов, лицензий и пр.).

2.2.3. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть поименованы так, чтобы из их названия было бы понятно, какой документ в каком файле располагается.

2.2.4. В документах Заявки, заполняемых по формам, приведенным в настоящей Документации, не допускаются никакие изменения, кроме дополнения их требуемой информацией.
2.2.5. Заявка на участие в Закупке должна быть выполнена машинописным способом. Никакие исправления в тексте Заявки не имеют юридической силы и не допускаются, за исключением случаев, когда исправления заверены рукописной надписью «Исправленному верить», собственноручной подписью Руководителя или Уполномоченного лица и печатью Участника, расположенными рядом с каждым исправлением. 
Содержание всех документов в составе заявки должно быть разборчивым и легко читаемым. Документ, представленный в нечитаемом виде, Организатором не рассматривается и считается не представленным.

2.3. Требования к сроку действия Заявки

2.3.1. Заявка на участие в Закупке должна быть действительна в течение срока, указанного в письме о подаче Заявки на участие в Запросе цен (Форма 1), который должен быть не менее 45 (сорока пяти) календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи Заявок, указанным в Извещении к  Закупочной документации.
2.4. Требования к языку Заявки

2.4.1. Заявка Участника, а также вся корреспонденция и Документация, связанные с этими документами, которыми обменивается с Организатором Участник, должны быть подготовлены на русском языке. Сопроводительная Документация, а также документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть подготовлены на языке оригинала при условии, что к ним будет прилагаться нотариально заверенный перевод на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор будет принимать решение на основании перевода.
2.4.2. Организатор не принимает к рассмотрению документы, не переведенные на русский язык.

2.5. Требования к валюте Заявки
2.5.1. Все суммы денежных средств, указанных в документах, входящих в Заявку на участие в Закупке, должны быть выражены в валюте, указанной в Извещении.

2.5.2. Если в качестве денежных средств выбраны иностранные, перевод осуществляется с учетом Официального курса иностранной валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием курса и даты его установления.

2.5.3. Предложение о цене договора участника (общая цена Договора, который предлагает заключить Участник) не должно превышать начальную (максимальную) цену предмета закупки, указанную в Извещении о проведении Запроса цен.
2.6. Внесение изменений в Документацию о закупочной процедуры
2.6.1. До истечения срока окончания приема Заявок на участие в Закупке Организатор вправе внести изменения в Извещение о проведении открытой закупочной процедуры и в Документацию, в том числе продлить срок окончания подачи Заявок на участие в Закупке.

Изменения, вносимые в Документацию, утверждаются руководителем Организатора, либо уполномоченным лицом Организатора.
2.6.2.  Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации, размещаются заказчиком на Официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. Продление срока приема заявок, при внесении изменений в Документацию/Извещение,  осуществляется таким образом, чтобы со дня размещения информации на Официальном сайте до окончания подачи заявок составляло не менее половины срока, определенного по конкретной закупочной процедуре.
2.6.3. Все Участники закупочной процедуры самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в Извещение о проведении открытой закупочной процедуры либо в Документацию.
2.6.4. Организатор не несет ответственности в случае, если Участник Запроса цен не ознакомился с опубликованными надлежащим образом изменениями, внесенными в Извещение о проведении открытой закупочной процедуры, либо в Документацию.

2.7. Отказ от проведения закупочной процедуры
2.7.1. Заказчик вправе отказаться от проведения закупочной процедуры, а также завершить Закупку без заключения Договора по ее результатам в любое время, при этом Заказчик и Организатор не возмещают Участнику Закупки расходы, понесенные им в связи с участием в Закупке.

2.7.2. Извещение об отказе от проведения открытой закупочной процедуры размещается на Официальном сайте в случае, если на ней ранее размещались документы о проведении Закупки.
2.7.3. При оценке и сопоставлении заявок на участие в закупочной процедуре члены Комиссии и привлекаемые специалисты должны руководствоваться:

1) действующим законодательством;

2) условиями закупочной процедуры, изложенными в Извещении, Документации о закупочной процедуре, внесенными в них изменениями, а также разъяснениями положений Документации;

3) критериями оценки и сопоставления заявок на участие в закупочной процедуре, предусмотренными Документацией о Закупке.

2.8. Принятие решения о результатах закупочной процедуры
2.8.1. Решение о результатах Закупки принимается Комиссией не позднее срока, указанного в настоящей Документации.

В исключительных случаях, решением Комиссии дата принятия решения о результатах закупочной процедуры может быть перенесена, что оформляется протоколом заседания Комиссии, который должен быть опубликован на Официальном сайте и сайте Электронной площадки в течение 3 дней со дня его подписания.

2.8.2. На основании результатов рассмотрения и оценки Заявок на участие в Закупке Комиссия может принять следующие решения:

1) о выборе наилучшей Заявки на участие в Закупке;

2) о проведении процедуры переторжки;

3) об отклонении всех Заявок на участие в Закупке и признании Закупки несостоявшейся;

4) об отказе от проведения Закупки.

2.8.3. Решения Комиссии оформляются протоколом, в котором содержатся следующие сведения:

1) об Участниках, представивших Заявки на участие в Закупке, и допущенных к участию в Закупке;

2) о результатах оценки и сопоставления заявок на участие в Закупке;

3) о принятом решении на основании результатов оценки и сопоставления Заявок на участие в Закупке;

2.8.4. Комиссия вправе отклонить все Заявки на участие в Запросе цен, если ни одна из них не удовлетворяет установленным в настоящей Документации о Запросе цен требованиям в отношении Участника Запроса цен, товаров, предлагаемым условиям или оформления и состава Заявки на участие в Запросе цен.
2.8.5. При проверке правильности оформления заявок Закупочная комиссия вправе не обращать внимание на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют по существу на суть заявки. Закупочная  комиссия с письменного согласия Участника запроса цен также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.
2.8.6. Сведения о результатах закупочной процедуры размещаются на Официальном сайте в срок, не превышающий 3 (трёх) дней с даты подписания протокола о подведении итогов закупочной процедуры.

2.9. Подписание Договора

2.9.1. Организатор (Заказчик) оформляет и подписывает Договор на условиях, содержащихся в настоящей Документации о закупочной процедуре и Заявке Участника (с учетом результатов процедуры переторжки, если она проводилась).

В течение 7 (семи) рабочих дней со дня опубликования итогового протокола Организатор (Заказчик) направляет скан-копию подписанного со своей стороны Договора Участнику по электронному адресу, указанному в Заявке Участника.

Одновременно Организатор (Заказчик) направляет Участнику подлинник подписанного со своей стороны Договора почтовым отправлением.

2.9.2. Договор, направленный Организатором (Заказчиком) для подписания, является обязательным для Участника, с которым Организатором (Заказчиком) закупки было принято решение заключить Договор.

В течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения скан-копии Договора Участник обязан ее распечатать, подписать, отсканировать и направить Организатору (Заказчику) по электронному адресу tender@is.tula.ru. Если Организатор (Заказчик) получил Договор, отсканированный не в полном объеме (в скан-копии отсутствует часть страниц Договора), такой Договор считается неподписанным Участником и Организатором (Заказчиком) не принимается.

Подлинник договора должен быть подписан Участником и направлен Организатору (Заказчику) в течение 3 (трех) рабочих дней со дня его получения.

Вместе с подлинником договора Участник направляет Организатору копии следующих документов:

1) свидетельство о государственной регистрации, о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице;

2) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации;

3) документы об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица;
4) декларацию по налогу на добавленную стоимость за предыдущий отчетный период.
5) бухгалтерскую отчетность за последний отчетный период с отметкой налогового органа;

6) доверенность, подтверждающую полномочия лица, подписавшего Заявку на участие в Запросе цен, в случае, если Заявка подписана лицом, не имеющим права действовать от имени юридического лица без доверенности;

7) сведения о среднесписочной численности работников за предыдущий отчетный период;

8) информационное письмо Федеральной службы государственной статистики (Росстат) с кодами статистики юридического лица;

9) справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам на дату не более 30 календарных дней от даты публикации Извещения о проведении закупки. Копия справки передаётся при закупке, предусматривающей предоплату товара.
10) Копии всех необходимых действующих разрешительных документов, согласно п.1.3.3. Документации о Запросе цен.
Все копии документов, перечисленные в пп.«а»÷«к» п.2.1.1. должны быть скреплены печатью и заверены подписью руководителя организации Участника.

2.9.3. В случае если Участник не представил Организатору (Заказчику) в срок, указанный в п.2.10.2. настоящей Документации, подписанный Договор или представил Договор с протоколом разногласий или оговорками, а также представил Договор не в полном объеме (отсутствует часть страниц), такой Участник признается уклонившимся от заключения Договора.

3. КРИТЕРИИ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН
3.1. Оценка предложений будет проводиться в соответствии  со следующими критериями и их удельными весами: цена (наименьшая)-100%.
3.2. Закупочная комиссия оценивает квалификационные данные участников на любом этапе после истечения срока предоставления предложений.

3.3. Закупочная комиссия вправе потребовать от участника, выбранного поставщиком, подтвердить свои квалификационные данные.
3.4. Оценка данных участников будет осуществляться отдельно от оценки предложений участников.

3.5. Заказчик вправе запросить дополнительную информацию у Участников для уточнения технических и технологических характеристик, комплектности к составу закупаемого товара, иную информацию, требуемую для выбора поставщика.
4. СПЕЦИФИКАЦИЯ
Спецификация представлена отдельным томом к настоящей Документации и является ее неотъемлемой частью.
5. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

5.1. Проект договора представлен отдельным томом к настоящей Документации и является ее неотъемлемой частью. Условия проекта договора являются обязательными для участника, выбранного по результатам закупки.

5.2. В случае если Участник, выбранный по результатам закупки, в составе заявки на участие в закупке представил свой проект договора, либо протокол разногласий (изменения/оговорки) к проекту договора настоящей Документации, с Участником заключается договор, в соответствии с проектом настоящей Документации.
5.3. Участник, победитель запроса цен, вместе с подлинником договора направляет Организатору копии документов согласно пп.«а»÷«к» п.2.10.2.
6. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ЦЕН
6.1. Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе цен (Форма 1).

6.1.1. Форма письма о подаче Заявки на участие в Запросе цен.

начало формы

Бланк Участника

№____________________

От «_____»____________20__года

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении открытого Запроса цен № ___ на  право заключения договора на____________, опубликованное на официальном сайте в сети Интернет (www.zakupki.gov.ru)и Документацию о Запросе цен, и принимая установленные в них требования и условия Запроса цен, в том числе все условия Договора, включенного в Документацию о Запросе цен,
полное наименование и юридический адрес Участника

предлагает заключить Договор на условиях и в соответствии с настоящей Заявкой на участие в Запросе цен 
номер и наименование Запроса цен
предложение о цене договора (с указанием «в т.ч. НДС» )
срок поставки товаров
условия оплаты
Настоящее письмо о подаче Заявки на участие в Запросе цен имеет правовой статус оферты и действует до «_____»_____________ года (указывается окончание срока действия Заявки).
Подпись Участника




/_______________(ФИО, должность)

М.П.

конец формы

6.1.2. Инструкции по подготовке формы

6.1.2.1. Письмо о подаче Заявки на участие в закупке следует оформить на Официальном бланке Участника Запроса цен. Участник Запроса цен присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

6.1.2.2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием Организационно-правовой формы) и адрес места нахождения.

6.1.2.3. Участник должен указать срок поставки товаров в соответствии с требованиями Спецификации. В случае указания графика поставки товаров, отличного от установленного в Спецификации, заявка такого участника будет отклонена как не соответствующая требованиям Документации.

6.1.2.4. Участник должен указать срок действия Заявки на участие в Запросе цен согласно требованиям п.2.3.1 настоящей Документации.

6.1.2.5. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями, установленными настоящей Документацией по Запросу цен.

6.1.2.6. Участник при подготовке Письма о подаче Заявки использует данную форму и предоставляет ее Организатору в редактируемом (в формате doc) и в не редактируемом (в формате pdf) форматах.

6.2. Коммерческое предложение (Форма 2)

6.2.1. Форма коммерческого предложения
начало формы

Приложение №1 к письму о подаче заявки

                                                                                 от__________________20____г №_______
Коммерческое предложение

Запрос цен № 



Наименование Участника 










	№
п/п
	Полное наименование и характеристики Товара
	Ед.
изм.
	Кол-во
	Цена за ед.
(без НДС)
	Стоимость
(без НДС)

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	
	Всего, без НДС, руб.:
	
	
	
	

	
	Сумма НДС 20%, руб.:
	
	
	
	

	
	ИТОГО, с НДС, руб.: 
	
	
	
	


Грузополучатель:

Место (адрес) поставки Товара:
Условия поставки:
Стоимость доставки Товара:
Срок отгрузки Товара

Форма, сроки и условия оплаты:

Подпись Участника




/_______________(ФИО, должность)

М.П.

конец формы

6.2.2. Инструкции по подготовке формы:

6.2.2.1. Участник Запроса цен приводит номер и дату письма о подаче Заявки на участие в Запросе цен (п.7.1), приложением к которому является коммерческое предложение.

6.2.2.2. Участник при подготовке коммерческого предложения использует данную форму и предоставляет ее Организатору в редактируемом (в формате doc) и не редактируемом (в формате pdf) форматах в составе электронной копии Заявки.

6.2.2.3. Коммерческое предложение Участника, представленное в составе Заявки в редактируемом формате, должно полностью соответствовать его версии в не редактируемом формате.
6.2.2.4. Цена предложения: включает в себя все налоги, пошлины, сборы и обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, транспортные расходы, страховые расходы, а также все иные расходы, в том числе указанные в Спецификации (п.4) настоящей Документации.

6.2.2.5. Все цены (стоимости) должны быть указаны с округлением до второго знака после запятой.

6.2.2.6. Коммерческое предложение, должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями, установленными настоящей Документацией.
6.3. Анкета (Форма 3)

6.3.1. Форма Анкеты 
начало формы

Приложение №2 к письму о подаче заявки

                                                                                 от__________________20____г №_______
АНКЕТА
Запрос цен № 



Наименование Участника 










	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы Участника, дата регистрации
	

	2. 
	Юридический адрес
	

	3. 
	Почтовые адреса
	

	4. 
	Фактический адрес
	

	5. 
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	8. 
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9. 
	ИНН / КПП /ОГРН Участника
	

	10. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	12. 
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (дата, номер, кем выдано)
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


Подпись Участника




/_______________(ФИО, должность)

М.П.

конец формы

6.3.2. Инструкции по подготовке формы

6.3.2.1. Участник Запроса цен приводит номер и дату письма о подаче Заявки на участие в Запросе цен (п.7.1), приложением к которому является данная анкета.

6.3.2.2. Анкета должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями, установленными настоящей Документацией.

6.3.2.3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т. ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

6.3.2.4. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

6.3.2.5. В графе 10 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
6.3.2.6. Участник при подготовке анкеты использует данную форму и предоставляет ее Организатору в редактируемом (в формате doc) и не редактируемом (в формате pdf) форматах в составе электронной копии Заявки.

6.4. Декларация соответствия Участника Запроса цен (Форма 4)

6.4.1. Форма декларации соответствия 
начало формы

Приложение №3 к письму о подаче заявки

                                                                                 от__________________20____г №______
ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕТСТВИЯ УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕН
Настоящим подтверждаем, что 









 (наименование Участника Запроса цен, адрес места нахождения)

соответствует приведенным ниже требованиям на дату подачи Заявки на участие в Запросе цен:

1. Соответствие Участника Запроса цен требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, являющейся предметом Запроса цен;

2. Не проведение ликвидации Участника Запроса цен – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника Запроса цен – юридического лица, банкротом и об открытии конкурсного производства;

3. Не приостановление деятельности Участника Запроса цен в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи Заявки на участие в Запросе цен;

4. Отсутствие у Участника Запроса цен задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за последний завершенный отчетный период;

5. Отсутствие какого-либо сговора по предмету данной закупки с иными Поставщиками, отсутствие координации взаимодействия либо аффилированности с иными Участниками закупки (либо, при их наличии, привести их подробное описание);

6. Отсутствие в предусмотренном действующим законодательством РФ реестре недобросовестных Поставщиков сведений об Участниках Запроса цен.
Подпись Участника




/_______________(ФИО, должность)

М.П.

конец формы

6.4.2. Инструкции по подготовке формы

6.4.2.1. Участник Запроса цен приводит номер и дату письма о подаче Заявки на участие в Запросе цен (п.7.1), приложением к которому является данная декларация.

6.4.2.2. Участник Запроса цен указывает свое наименование (в т. ч. Организационно-правовую форму) и адрес места нахождения.

6.4.2.3. Декларация должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями, установленными настоящей Документацией о Запросе цен.
6.5. Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 5).
6.5.1. Форма справки о кадровых ресурсах Участника
начало формы

Приложение №4 к письму о подаче заявки

                                                                                 от__________________20____г №______
СПРАВКА О КАДРОВЫХ РЕСУРСАХ
Запрос цен № 



Наименование Участника 



Таблица-1. Основные кадровые ресурсы

	№п/п
	Ф.И.О. специалиста
	Аттестат, допуск, свидетельство, диплом

(необходимые для выполнения работ)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



Таблица-2. Прочий персонал
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


Подпись Участника




/_______________(ФИО, должность)

М.П.
конец формы

6.5.2. Инструкция по подготовке формы

6.5.2.1. Участник заполняет данную форму при условии, что он является производителем.

6.5.2.2. Участник указывает номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

6.5.2.3. В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

6.5.2.4. В таблице-2 данной справки указывается в общем штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника.

6.5.2.5. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.
6.5.2.6. Данная форма  должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями, установленными настоящей Документацией о Запросе цен.
6.6. Справка о материально-технических ресурсах Участника (Форма 6).
6.6.1. Форма справки о материально-технических ресурсах Участника
Приложение №5 к письму о подаче заявки

                                                                                 от__________________20____г №_______
СПРАВКА О МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИХ РЕСУРСАХ

Запрос цен № 



Наименование Участника 



	№

п/п
	Наименование и основные технические характеристики
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Подпись Участника




/_______________(ФИО, должность)

М.П.

конец формы

6.6.2. Инструкция по подготовке формы

6.6.2.1. Участник заполняет данную форму при условии, что он является производителем.

6.6.2.2. Участник указывает номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
6.6.2.3. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник запроса цен считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

6.6.2.4. Данная форма должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями, установленными настоящей Документацией о Запросе цен.

6.7. Согласие на обработку персональных данных (Форма 7).
6.7.1. Форма справки Согласие на обработку персональных данных 

начало формы

Приложение №6 к письму о подаче заявки

                                                                                 от__________________20____г №_______
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Запрос цен № 



Наименование Участника 



Я 













проживающий по адресу: 










паспорт серии 

 № 


, выдан 






(орган, выдавший паспорт / дата выдачи)

в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю АО «Индустрия Сервис» (адрес: 300002, г. Тула, ул. Сакко и Ванцетти, д.8, помещение 1) согласие на обработку и передачу всех своих персональных данных, представленных в составе заявки на участие в Запросе цен.

Согласие вступает в силу со дня передачи мною в АО «Индустрия Сервис» моих персональных данных и действует до окончания срока действия Заявки на участие в запросе цен.

Подпись Участника




/_______________(ФИО, должность)

М.П.

конец формы

6.7.2. Инструкция по подготовке формы

6.7.2.1. В данной форме указывается номер и дата письма о подаче Заявки на участие в Запросе цен (п.7.1), приложением к которому являются данные сведения.
6.7.2.2. Данная форма должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями, установленными настоящей Документацией о Запросе цен.

6.8. Опись документов, прилагаемых к Заявке на участие в открытом запросе цен (Форма 8)
6.8.1. Форма описи документов, прилагаемых к Заявке на участие в открытом запросе цен 

начало формы

БЛАНК УЧАСТНИКА
Приложение №7 к письму о подаче заявки

                                                                                 от__________________20____г №_______

ОПИСЬ

Запрос цен № 



Наименование Участника 










	№ п/п
	Наименование
	№-р
страницы
	Кол-во листов

	1. 
	Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе цен (Форма 1)
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	


Подпись Участника




/_______________(ФИО, должность)

М.П.

конец формы

6.8.2. Инструкции по заполнению

6.8.2.1. Опись следует оформить на официальном бланке Участника Запроса цен. 

6.8.2.2. Участник Запроса цен должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес места нахождения.

6.8.2.3. Участник Запроса цен должен перечислить и указать объем каждого из поименованных в Описи документов (согласно п.2.1.1 «а»÷«л»).

6.8.2.4. Участникам необходимо представить опись документов, в строгом соответствии с документами фактически входящими в состав заявки на участие в запросе цен.
6.8.2.5. Опись документов должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями, установленными настоящей Документацией о запросе цен.

6.8.2.6. Опись документов должна быть представлена в составе Заявки перед Письмом о подаче заявки либо после последнего документа Заявки.
Указываются документы, подтверждающие правоспособность и квалификацию Участника согласно п.2.1.1. пп.«з»÷«л»
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